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شعبه ١: فـــــرمـــانـــیـــــه، بــــرج پـــــارامـــیـــــس، واحــــــد ٩٠٣

شعبه ٢: مجمـوعـه ورزشــی انــقــلاب، دهـکـده ســبـز زنــدگـی

شعب خارج از کشور: انگـلیس، آ مریکا،  کانادا،  فرانسه، ایتالیا، اسپانیا،  یـونـان 

مدارک لازم جهت اقدام برای روادید اسپانیا

مدارک هویتی:
اصل گذرنامه معتبر: اصل گذرنامه امضاء شده با حداقل شش ماه اعتبار از زمان پایان سفر و دو صفحه خالی(غیر از صفحه ۴) جهت الصاق روادید 

اصل تما� گذرنامه های قدی�
عکس: دو قطعه عکس رنگی جدید ۴٫۵*٣٫۵ بدون روتوش با زمینه سفید، کاملاً از روبرو با کیفیت عالی (گردی صورت کاملاً مشخص باشد)

اصل شناسنامه متقاضی

مدارک مالی:

اصل پرینت گردش شش ماه اخیر به زبان انگلیسی و ممهور به مهر بانک صادر کننده

اصل گواهی تمکن مالی به زبان انگلیسی و به یورو ممهور به مهر بانک صادر کننده
اسناد مالکیت: اصل اسناد مالکیت ملک، آپارتمان، باغ، ویلا، شرکت و ... 

نکته مهم: مدارک مالی میبایست به روز تهیه شوند، لذا برای تهیه آنها منتظر اطلاع کارشناسان ما باشید.

مدارک شغلی: 
حقوق بگیران(کارمند): 

حکم/ قرارداد
برگه مرخصی
 سوابق بیمه

اصل فیش های حقوقی شش ماهه اخیر
نامه اشتغال به کار 

اصل آخرین حکم استخدا� (برای کارکنان شرکت های دولتی)
آگهی تأسیس و آخرین آگهی تغییرات (برای کارکنان شرکت های خصوصی)

بازرگانان: صاحبان صنایع، مدیران عامل و اعضای هیأت مدیره شرکت ها: 
اصل کارت بازرگانی (برای بازرگانان)

اصل روزنامه های رس� از بدو تأسیس تا کنون، آخرین آگهی تغییرات و اساس نامه شرکت 
اصل لیست سوابق بیمه تأمین اجتماعی کارکنان تحت پوشش ۶ماه اخیر

اصل رسیدهای پرداخت مالیات
هر گونه جواز یا مدرک مرتبط

پزشکان: پروانه پزشکی،کارت های تخصص، اصل کارت نظام پزشکی، پروانه مطب و نامه اشتغال به کار 
در صورتی که در دانشگاه یا بیمارستان مشغول به کار هستین: حکم یا نامه اشتغال، فیش حقوقی ۶ ماه اخیر و سوابق بیمه

کسبه: اصل جواز کسب، پروانه تأسیس، مجوز مربوطه و یا معرفی نامه از اتحادیه صنف و اصل رسید پرداختهای مالیاتی
وکلا: اصل کارت وکالت، دفترچه وکالت، گواهی شغلی برای وکلای شاغل در شرکت ها و ادارات

کشاورزان و دامداران: معرفی نامه از اتحادیه یا تعاونی کشاورزی و دامداری و اصل و کپی اسناد و مدارک زمین و یا محل فعالیت
بازنشستگان: اصل کارت بازنشستگی، حکم بازنشستگی، فیش های حقوق شش ماه اخیر

دانشجویان: اصل گواهی تحصیلی، کارت دانشجویی به همراه مدارک شغلی و مالی والدین یا همسر
دانش آموزان: اصل گواهی تحصیلی به همراه مدارک شغلی و مالی والدین

نکات مهم:
برای دریافت پاسپورت از نمایندگی سفارت اسپانیا  BLS  وکالت محضری به نماینده آژانس الزا� میباشد.

تکمیل و امضاء فرم مشخصات شنگن توسط مسافر الزا� است.
حضور مسافر جهت انگشت نگاری و عکسبرداری و ارا ئه کلیه مدارک در نمایندگی سفارت اسپانیا  BLS الزا� است.

تمام مدارک جهت ارائه به سفارت میبایست به اسپانیولی ترجمه شوند.
در صورت سوابق رد روادید در گذشته ارا ئه گواهی علت ردی روادید الزا� است.

ارا ئه مدارک کامل و تکمیل فرم ها، صدور روادید را تضمین نمینماید.
اینجانب ................................................................. متقاضی تور/روادید اسپانیا از این موضوع مطلع هستم که پیامد عدم 

تکمیل و عدم ارائه مدارک مطابق با چک لیست فوق ممکن است موجب ردی درخواست روادید بنده گردد.
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